
附件1：
滁州学院公务接待审批单
年    月    日
	公 务
内 容
	

	来宾情况
	单位
	
	接待情况
	单位
	

	
	人数
	
	
	人数
	

	用餐

时间
	      年   月   日
	中□
	用餐

地点
	

	
	
	晚□
	
	

	住宿
时间
	
	住宿
地点
	

	审批意见：


（此单连同餐饮、住宿发票、派出单位公函、接待清单一同报销使用）
滁州学院办公室制

附件2：

滁州学院公务接待清单

接待单位：                                       年   月   日

	来访单位
	
	来访事由
	

	来访人员
	姓名
	姓名
	姓名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	用餐

时间
	年 月  日
	中□
	用餐

地点
	
	用餐

费用
	

	
	
	晚□
	
	
	
	

	住宿
时间
	
	住宿
地点
	
	住宿
费用
	

	其他费用
	

	经办人：
	接待单位负责人签字：


（此单连同餐饮发票、派出单位公函、接待审批单一同报销使用）
滁州学院办公室制

