 滁州学院预借发票（收据）申请表及承诺函
借据日期：  20    年  月   日                           借据编号：№
	借据人
	
	借据人单位
	
	联系电话
	

	借据金额： 大写 
	小写 ¥
	

	对方单位
	
	财务部门联系电话
	

	税  号
	
	合同编号
	

	开票内容
	
	备注
	

	合同总额
	
	本次预借总额%
	            % 

	票据种类
	□往来结算票据
	票号:
	□增值税发票
	票号:

	
	□捐赠票据
	票号:
	□非税票据
	票号:

	
	□内部收据
	票号:
	
	

	开户资料
	收款单位：滁州学院；开户行：工行醉翁亭支行；账号：1313062809024904784
	预计到款时间
	

	单位负责人或项目负责人（签章）
	
	来款方式
	□汇款      □支票


提示：请项目负责人严格按照合同签定的内容履行到账手续，应由已签定合同的购买方（甲方）对我校账户进行转账，严禁以个人名义或以所签定合同购买方（甲方）以外的其他单位名义进行转账。

承 诺 函

本人承诺：

1．该笔款项于票据开具之日起30日内（即    年  月  日之前）转到学校账户。如因特殊原因款项不能到账，本人负责在两个月内收回票据原件并退还财务处。若两个月内款项未到帐，又未将票据原件退回，本人将承担相关责任，并同意逐月在本人工资中扣除人民币￥             ，直至扣完票面金额为止。
2．由于开据发票时，需向税务部门缴纳税款，若遇发票作废，将造成已缴纳的税款无法退回，应从本人承担的其它横向项目经费中扣除，不足时同意逐月在本人工资中扣除人民币￥             ，直至扣完所缴纳税款为止。

承诺人（签字）：

年  月  日

财务处经办人：               财务处领导意见：

注：本表一式三份。自己留存一份；开票人一份；财务处综合科一份。

